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REGOLE PER IL BUON FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA 

 
ENTRATE E USCITE 
 
Ore 8:00 - 9:00 pre-scuola  
Ore 9:00 - 9:15  entrata 
 
Questo momento viene dedicato dall’insegnante ad accogliere i bambini. 
Ogni bambino riceverà attenzione, abbracci, rassicurazioni e, insieme all’insegnante, saluterà la 
mamma. 
I genitori sono pregati di accompagnare i bambini al luogo di accoglienza, secondo le indicazioni 
date a inizio anno   
Si prega di rispettare l’orario di entrata per consentire il normale svolgimento della giornata 
scolastica. 
 
In caso di contrattempi, o di ritardi per motivi particolari, il personale assistente accompagnerà 
il bambino in classe. 
 
ore 13:00   prima uscita  
ore 15:15 - 15:30  seconda uscita 
 
Questi momenti devono essere dedicati al ricongiungimento del bambino con la mamma. 
Occorre essere puntuali per evitare ansie, attese prolungate, paura al proprio bambino, ma 
anche per evitare di interrompere il “momento magico”, vissuto tutti insieme, in cui i bambini si 
preparano per accogliere i genitori. 
I colloqui con le educatrici, previo appuntamento, dovranno essere effettuati solo al termine 
dell'attività didattica. 
 
Il bambino verrà affidato solo al genitore o a persona delegata che presenti il pass 
precedentemente compilato.  
 
FREQUENZA E ASSENZE 
La Scuola dell’Infanzia non appartiene alla scuola dell’obbligo, ma nonostante continui a 
connotarsi come luogo in cui il gioco è il mezzo privilegiato, ha assunto una valenza educativa e 
di crescita globale della persona. È bene evitare assenze saltuarie, brevi o continue, perché il 
bambino ha bisogno di una vita regolare che lo rassicuri e gli conferisca buon umore. 
È buona regola motivare le assenze dei bambini. L’assenza può essere comunicata utilizzando 
l’apposito modulo da compilarsi online. 
 
In caso di assenza prolungata per altri motivi (es.: estensione di periodi di vacanze) si chiede 
cortesemente di darne comunicazione alle insegnanti. 
In caso di malattie infettive si prega di avvertire tempestivamente la Direzione della scuola. 
Come previsto dalle vigenti norme, dopo cinque giorni di malattia, compresi il sabato e la 
domenica, la riammissione del bambino alla frequenza è subordinata alla presentazione di 
un’autocertificazione firmata dal genitore che si assume la piena responsabilità di quanto  
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dichiarato. La Direzione della scuola può allontanare il bambino, attenendosi alla normativa 
vigente, qualora si riscontrino stati morbosi che si presuppongono dannosi per il bambino e/o 
per la comunità, quali, ad esempio: 
 

• Congiuntivite purulenta (congiuntive rosse con secrezione; palpebre arrossate e 
appiccicose; dolore e    arrossamento della cute circostante). 

• Diarrea (3 o più scariche con aumento della componente acquosa e/o diminuita 
consistenza)  

• Macchie cutanee diffuse 

• Febbre superiore a 37,2° C. 

• Parassitosi sia intestinale che cutanea (presenza di vermi nelle feci e/o pediculosi) 

• Stomatite aftosa ed herpes 

• Vomito  
 
In ogni caso qualsiasi sintomo patologico presentato dal bambino, sarà segnalato al genitore, 
affinché prenda gli opportuni provvedimenti. 
 
Pediculosi del capo 
La prevenzione può essere effettuata già in famiglia. E' infatti opportuno che i genitori 
spieghino come la pediculosi si propaga e insegnino ai propri bambini a non scambiare con i 
compagni di gioco gli oggetti personali. E' anche opportuno, in particolare alle bambine, legare i 
capelli con trecce o code, per ridurre le possibilità di contatto. 
Inoltre, i genitori dovrebbero controllare almeno settimanalmente i capelli dei propri figli, per 
rilevare l’eventuale presenza di parassiti e segnalare in tempo al medico, all’insegnante e alla 
Direzione della scuola e alle persone con cui sono venuti in contatto la probabile infestazione. 
Utilizzare trattamenti antiparassitari (pediculocidi) a scopo preventivo non è di alcuna utilità; 
anzi, può risultare dannoso e può creare delle resistenze, rendendo inefficaci i futuri 
trattamenti. Allo stesso modo è sconsigliato l’utilizzo di spray ambientali che non sono efficaci e 
possono avere un effetto irritante se inalati. 
 
Quando il bambino è allontanato per congiuntivite purulenta, diarrea, macchie cutanee, 
l’autocertificazione per la riammissione dovrà essere presentata anche per assenze inferiori ai 
cinque giorni. 
  
SI RACCOMANDA COMUNQUE DI PORTARE IL BAMBINO A SCUOLA SOLO SE IN PERFETTA 
SALUTE PERCHE’ OGNI GENITORE HA IL DOVERE DI COLLABORARE CON IL PERSONALE 
SCOLASTICO NEL GARANTIRE LA TUTELA DELLA SALUTE DELLA COLLETTIVITÀ. 
 
SOMMINISTRAZIONE DI MEDICINALI 
Il personale della Scuola dell’Infanzia non è autorizzato a somministrare medicinali.  
Accordi in proposito devono essere presi con la Direzione. 
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PRANZO 
Il pranzo dei bambini è predisposto e preparato conformemente alle modalità e alle tabelle 
dietetiche previste dalla Regione Lombardia per la refezione scolastica.  
 
Il menù, giornaliero e settimanale, potrà essere soggetto a variazioni per motivi di ordine tecnico. 
Le variazioni al menù della scuola per motivi di salute devono essere richieste con certificato del 
medico curante. 
 
GIOCHI E OGGETTI PORTATI DA CASA 
Non è consentito portare a scuola giochi di alcun tipo. 
 
MOMENTI DI INCONTRI 
È importante che scuola e famiglia si possano ritrovare, verificare, confrontare, al fine di poter 
instaurare una buona collaborazione. 
Ogni comunicazione da parte del personale ai genitori verrà o inviata via e-mail. 
 
ASSEMBLEE DURANTE L’ANNO 
Sono previste tre riunioni di sezione: a ottobre, gennaio/febbraio e fine maggio/inizio giugno. 
Questi momenti servono per: 

• concordare le finalità educative perché possa esserci una coerenza negli interventi e per 
effettuare la relativa verifica. 

• conoscere le progettazioni (contenuti, metodi, attività) 

• promuovere momenti di incontro ove affrontare tematiche relative al mondo 
dell’infanzia. 

  
COLLOQUI INDIVIDUALI 
Le insegnanti sono a disposizione delle famiglie, previo appuntamento, per verificare il cammino 
del proprio figlio e per poter concordare, in modo appropriato, linee educative, suggerimenti, 
etc. 
I colloqui dovrebbero essere richiesti dai genitori, ma possono anche essere stabiliti dalle 
insegnanti. 
La Coordinatrice riceve, su appuntamento, per rispondere in merito all’organizzazione delle 
attività. 
 
CONTATTI 
La portineria è attiva dal lunedì al venerdì dalle ore 7.30 alle 18.00. Il personale addetto, oltre ad 
accogliere bambini e genitori, riceve chiamate telefoniche da trasferire alla Direzione o agli Uffici 
Amministrativi 02.58313640 
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ORARIO DI SEGRETERIA 
La segreteria Didattica della Scuola e quella Amministrativa sono aperte da lunedì a venerdì dalle 
ore 9:30 alle 10:30  
È possibile contattare la scuola dell’Infanzia anche via e-mail all’indirizzo: 
scuolainfanziami@fdcc.org e la Segreteria Amministrativa a canchius@fdcc.org  
  
 
RITIRO DALLA FREQUENZA O TRASFERIMENTO IN ALTRA SCUOLA 
L’iscrizione si riferisce a un anno scolastico, da settembre a giugno. Accordi diversi vanno presi 
con la Direzione. 
Per ritiro dalla frequenza in corso d’anno, vengono valutate le motivazioni in base alle quali ci si 
accorda per il pagamento. 
 
RECLAMI 
È interesse di tutti rispondere in tempi brevi e in modo costruttivo sia a richieste di chiarimento 
relative al percorso educativo del proprio figlio che ad eventuali problemi che dovessero 
verificarsi. 
La prima cosa da fare è rivolgersi alle proprie insegnanti ed esporre i problemi/ preoccupazioni. 
Qualora le risposte non fossero adeguate e soddisfacenti, ci si rivolgerà alla Coordinatrice. 
 
 
ATTIVITÀ EXTRA-CURRICOLARI 
Il pre-scuola, dalle 8:00 alle 9:00 è organizzato dalla scuola se vi è un numero minimo di 10 
iscrizioni. 
 
Dopo-scuola e attività sportive sono organizzate in convenzione con la Polisportiva DIAZ Academy 
contattabile infocorsi@diazmilano.com cell 3913894412 
 
Il laboratorio pomeridiano di inglese (per i bambini di 4 e 5 anni è organizzato in collaborazione 
con Fun Lab alison.smith@funlab.it 
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